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Seminar

12038

Windows 7 — Office 2007/2010

Neuheiten - Anderungen

Der Workshop erlautert Ihnen Schritt fir Schritt,
wie Sie Windows 7 und Office 2007/2010 optimal
konfigurieren, sich vor Makroviren schiitzen und
wie Sie die besten Neuerungen der Burosoftware
sinnvoll nutzen. AuRerdem erfahren Sie, wie
gefahrlich Office sein kann. Sie lernen die
Hintergrinde des Office-Pakets kennen.

Der von Microsoft zertifizierte Trainer fuhrt Sie
sicher zum Ziel und steht fir Ihre Fragen hilfreich
zur Verfigung.
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Master Instructor

Termin: Samstag, 25. Februar 2012, 09:30 — 16:30 Uhr Jens Engels
Ort: Friedrich-List-Schule in Kassel Microsoft-Trainer
Gebuhr: 80,00 € Mitglieder/90,00 € Nichtmitglieder

Seminar

12039

EXCEL 2007/2010

Interessante Anwendungen

Sie lernen in diesem Tagesseminar:
¢ Unterschiede gegeniber Vorversionen
¢ Interessante Anwendungen, z. B.
Stundenplan, intelligentes
Rechnungsformular

L'J = Microsoft*
_ . Office

Specialist

Master Instructor

e Datum- und Zeitberechnungen

e Pivot-Tabellen

e Matrixfunktionen

e Wunschanwendungen
Termin: Samstag, 10. Marz 2012, 09:30 — 16:30 Uhr Jens Engels
Ort: HLL in Dreieich Microsoft-Trainer
Gebiuhr: 80,00 € Mitglieder/90,00 € Nichtmitglieder

w

Seminar

12040

WORD 2007/2010

Berichte, Gutachten, Referate usw.
Bearbeitung langer Dokumente

Die Teilnehmer/innen lernen das Gestalten
langerer Dokumente mit geeigneten Features in
Word 2010. Schnell und zuverlassig sollen
Berichte, Referate, Gutachten, Bachelor-
/Masterarbeiten oder langere Dokumente mit
Word 2010 strukturiert erstellt werden.

Alle produzierten Lésungen kénnen auf einem
mitgebrachten USB-Stick gespeichert und mit
nach Hause genommen werden.

Termin: Samstag, 24. Marz 2012, 09:00 bis 16:00 Uhr Helga Moldenhauer
Ort: Bethmannschule in Frankfurt am Main HAB-Dozentin
Gebdahr: 80,00 € Mitglieder/90,00 € Nichtmitglieder




